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KLASA:011-03/23-01/01
U RBROJ: 2149-8-23-3
Durdenovac, 1. prosinca 2023.

Na temelju dlanka 125. Zakona o odgoju iobrazovanju (Narodne novine broj 87/08,86/09,92/10,
1.0slLo, 90/t, L6/L2, 86/L2, 94/73, 7s2/74, 7 /17 , 68/L8, 98119, 64/20, rsr/22, 7s6/?31, dra nka 73.

Statuta Osnovne lkole Josipa Jurja Strossmayera, Ourdenovac, a u vezi s dlankom 34. Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (NN br. 111/L8) i ilanka 7. Uredbe o sastavljan.ju i predaji lzjave o fiskalnoj
odgovornosti (NN br. 95/19) ravnatelj Osnovne ikole Josipa Jurja Strossmayera, Ourdenovac donosi

PROCEDURU

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza odnosno nabava roba, radova i

usluga u okviru jednostavne nabave koje su potrebne za redovan rad Skole i obavljanje odSojno-

obrazovne djelatnosti, te.je isti dostupan svim zaposlenicima na mreinim stranicama skole.

Postupak ugovaranja istvaranja ugovornih obveza pokreie ravnatelj Skole zavisno o vrijednosti robe,

usluga i radova u skladu s i|.73. Statuta skole, odredbi Zakona ojavnoj nabavi (NN L20/16 i ll4/22)i
Pravilniku o provodenju postupaka jednostavne nabave osnovne Skole Josipa lurja Strossmayera,

Ourdenovac.

Potrebu za pokretanje postupka stvaranja ugovornih obveza mogu iskazati i predloiiti ravnatelju svi

zaposlenici Skole, struina tijela u Skoli iSkolski odbor pisanim i/ili usmenim zahtjevom.

zahtjev za pokretanje postupka stvaranja ugovornih obveza podnosi se prema potrebi ili na poaetku
Skolske godine.

Prije pokretanja postupka, voditelj raiunovodstva obavlja provjeru i izvjeiiuje ravnatelja jesu li za

ugovornu obvezu dostupna financijska sredstva s obzirom na dinamiku novdanih tijekova ilikvidnost

STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

[.

t.

t.



(kole. Nakon izvrienih prethodno navedenih radnji, ravnatelj odobrava ili ne odobrava pokretanje
nabave ili sklapanje ugovora.

vt.

Ravnatelj ovjerava narudibenice za nabavu roba, usluga ili radova, te sklapa ugovore

Narudibenice popunjava tajnik tkolske ustanove.

vI.

Tabelarni prikaz procesa stvaranja ugovornih obveza za jednostavnu nabavu, kada postupak nabave
ne podlijeie postupku Javne nabave:

SWARANJE OBVEZA

ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red. br.

Pri.jedlog za nabavu
opreme/kori!tenje

usluga/radove

Provjera je li prijedlog u

sklad u s proraiunom

Skla pa nje
ugovora/ovjeravanje

narudibenice

Dostava sklopljenih
ugovora u raaunovodstvo

Zaposlenici-nositelji
pojedinih poslova i

aktivnosti

Voditelj
raaunovodswa

Ravnate l.j

pon uda, nacrt
uEovora

Ako DA-odobrenje

Ako NE-negativan
odgovor na prijedlog

za sklapanje
ugovora/narudibe

Koplja sklopljenih
ugovora

3 dana od
skla panja

uSovora

2

3

4 Tajnik

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeie postupku Javne nabave, tada se provodi

postupak u skladu sa Zakonom o iavnoj nabavi.

ova procedura stupa na snagu danom donosenja iobjavit 6e se na mreinim stranicama skole.

Ravnatelj:

f..

AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT

3 dana od
zaprimanja
prijedloga

Ne duie od 30

dana od dana

odobrenja od
voditelja

raaunovodstva

Ugovor/na rudibenica

tii,

ROK

1. Tijekom godine

OUROENOVAC


