
OSNOVNA SKOLA JOSIPA JURJA STROSSMAYERA
KARDINALA ATOJZUA STEPINCA bb
DUROENOVAC

KLASA: 011-03/24-01/09
U RBROJ:2149-8-24-1

Durdenovac, 02.72.2024

Na temelju tlanka 125. Zakona o odgoju iobrazovanju u osnovnoj isrednjoj lkoli (Narodne novine,
btoj 87/08.,86/09,92/70.,1os/70.,90/rt.,76h2.,96/t2., 94/13, tS2/L4.,7 ht.,68/L8., ssl7g.,
64/20., 157/22. i 756/23.1, a u vezi sa ilankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine,
broj 111/18.)te alankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji tz1ave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne
novine, broj 95/19-) i ilanka 73.statuta osnovne lkole Josipa Jurja strossmayera, Durdenovac,
ravnatelj 5kole, dana 02.!2.2024. godine, donosi

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom uwrduje obveza pojedinih sluibi Osnovne 5kola Josipa Jurja Strossmayera,
ourtlenovac (u nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno naiin i rokovi praienja i naplate
prihoda i primitaka Skole. Prihodi koje Skola naplaiuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora. Ako
Skola ugovori zakup prostora u vri.jednosti veioj od 2.654,46 eura godisnje s kupcem ugovara
instrument osiguranja plaianja.

(lanak 2.

Procedura iz ilanka f. izvodi se po sljedeiem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugadije
odredeno:

Redni
broj AKTIVNOST NADLEiNOST ROK

dostava podataka

raiunovodstvu
potrebnih za izdavanje
ratuna

ugovor,
narudibenica

tijekom godine

2 izdavanje/izrada raiuna tajniStvo racu n tijekom godine
ovjera i potpis raduna racun

4 sla nje izlaznog raiuna tajniStvo knjiga izlazne
poite

2 dana nakon
ovjere

5 unos podataka u sustav
(knjiienje izlaznih
raduna )

ratu novodstvo kn.jiga izlaznih
raiuna, glavna

knjiga

unutar mjeseca
na koji se radun

odnosi

6 evidentiranje
naplaienih prihoda

raau novodstvo knjiga ulaznih
raduna, glavna

knjiga

tjed no

praienje na plate
prihoda (analitika)

radunovodstvo izvada k po

poslovnom

radu n u

tjed n o

1.

I

DOKUMENT

l'..".,'"''
I

2 dana od izrade
rafuna

ravnatelj

7.

I



utvrdivanje stanja
dospjelih i nenaplaienih
potraiiva njalprihoda

raaunovodstvo izvod otvorenih
stavaka

mjeseino

9 upozorava nje i

izdavanje opomena i

opomena pred tuibu

tajniStvo opomene r

opomene pred

tuib u

10 donoienje odluke o
prisilnoj naplati
potra:iva nja

ravnatelj odluka o prisilnoj
na plati
potraiivanja

tijekom godine

11 ovrha-prisilna naplata
potraiivanja u skladu s

ovr!nim zakonom

ovrini postupak
kod javnog

biljeinika

15 dana nakon
dono5enja
odluke

Clanak l.

Nakon sto u roku od 30 dana nije naplaien dug za kojije poslana opomena, raaunovodstvo o tome
obavjeitava ravnatelja ko.ji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraiivanja te se pokreie ovr!ni
postupak kod javnog biljelnika. Ovrsni postupak se pokrede za dugovanja u visini vedoj od 563,61

eura po jednom duiniku.

Procedura iz stavka f. izvodi se po sljedeiem postupku:

Redni

broj
AKTIVNOST NADTEZNOST DOKUMENT

utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja

duinika/prikupljanje
podataka o poslovnom

raiunu ili imovinskom
stanju

radunovodstvo kn.iigovodstvene
kartice

prije zastare
potraiivanja

2 prikupljanje
dokumentacije za ovrini
postupak

raaunovodstvo knjigovodstvena
kartica ili raduni/
o braiu n

kamata/opomena
s povratnicom

prije zastare
potraiivan.ia

izrada prijedloga za

ovrhu
nacrt prijedloga
za ovrhu
opdinskom sudu
ilijavnom
bil.ieinik u

najkasnije dva (2)

dana od
pokretanja
postupka

4 ovjera i potpis prijedloga

za ovrhu
ravnatelj prijedlog za

ovrhu opdinskom
sudu ilijavnom
biljeiniku

8.

1.

tijekom godine

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duinik ima prema 5koli.
Tijekom narednih 30 dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

tlanak 4.

ROK

I

I

tajniStvo

tajniitvo



dostava pri.jedloga za

ovrhu opdinskom sudu ili
javnom bil.ieiniku

tajn iStvo knjiga izlazne
poite

najkasnije dva (2)

dana od izrade
pri.iedloga

6. dostava pravomoinih
rjelenja o ovrsi FlNl

tajniitvo pravomodno

r.ie5enje

najkasnije dva (2)

dana od primitka
pravomodnih
rjeSe nja

Clanak 5.

Ova Odluka o proceduri pradenja i naplate prihoda i primitaka stupa na snagu danom donolenja i

objavit ie se na mreinim stranicama Skole.

RAVNATEU:

on i Markotid, prof.
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