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OSNOVNA IKOLA JOSIPA JURJA STROSSMAYERA
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Durdenovac, 01.09.2025.

Na temelju ilanka 125. Zakona o odgoju i obrazovanju (Narodne novine broj 87/08,86/09,92/L0,
tos/to, 90/17, 16/12, 86/t?, 94/t3, 7s2/74,7 h7 , 681L8, 98/79, 64120, 7s]./22, Ls6/23l, atanka 73.
Statuta Osnovne Skole Josipa Jurja Strossmayera, Ourdenovac, ravnatelj Osnovne lkole Josipa Jurja
Strossmayera, Ourdenovac donosi

PROCEDURU O NABAVI IKORISTENJU NAMTRNICA U SVRHU PRIPREME OBROKA U

Srosxol KUHTNJT

UVOD

Ovom procedurom uWrt uju se pravila za nabavu, zaprimanje, skladiltenje, iuvanje, koriitenje i

evidenciju namirnica u lkolskoj kuhinji, kako bi se osigurala sigurnost hrane, racionalno poslovanje i

postupalo po propisima o zaititi zdravlja uaenika.

.

Hrana u Skolskoj kuhinji se priprema i posluluje na bazi tjednog Jelovnika.
Jelovnik sastavl.ia Skolska kuharica.
Jelovnik se sastavlja na propisanom obrascu, a ovjerava ga ravnatelj 5kole.
Jelovnik se postavlja na tjednoj bazi na vidljivom mjestu u prostoriji 5kole.

NARUCIVANJE I PREUZIMANJE NAMIRNICA

t.

Skolska kuharica uwrduje koliline namirnica potrebne za pripremu obroka u sladu s Jelovnikom I

brojem korisnika u ikoli.
skolska kuharica je u obvezi sastavljanja Zahtjeva prema dobavljaiu za potrebne namirnice na

posebno kreiranom obrascu, uredno potpisanom (obrazac Zahtjeva je prilog Procedure).

Obrazac Zahtjeva Salje se dobavljaEu na naain I u skladu s odredbama ugovora, te se obrazac zahtjeva

pohranjuje u pisanom obliku, kako bi se sa sigurno5du moglo provjeriti da lije dobavl.iaE isporudio

naruCeno.

tv_

Ukoliko je na ratunu dobavljaia jednoznaina roba (samo namirnice za pripremu obroka u ikolskoj

kuhinji) otpremnica dobavljaia moie biti sluibeni dokument za ulaz u materljalno knjigovodstvo . u

protivnom postoji obveza sastavljanja primke.

lil ?(rtl{TrHll tlTJliNlttll lll

t.



V.

Skolske kuharice preuzimaju namirnice za pripremu obroka u 5kolskoj kuhinji isvojim potpisom
powrduju ispravnost isporuke.
Prilikom preuzimanja robe obavezno se provjerava:

1. Koliaina prema otpremnici,
2. Rok trajanja i datumi proizvodnje,
3. OrganoleptiCka ispravnost (miris, izgled, bo.ia),

4. Temperatura kod rashladene izamrznute hrane.

Neispravne namlrnice se odbijaju.
Utvrduje se i oltedenje ambalaie te koliko je ono utjecalo na ispravnost namirnica.
Sastavlja se Zapisnik, kojeg potpisu.ie ipredstavnik dobavljaia, kako bi temeljem zapisnika dobavljai
ispostavio Odobrenje za vraiene namirnice.

vt.
Obrazac Zahtjeva dobavljatu, obrazac Jelovnika (obroka koji su pripremljeni temeljem namirnica po

Zahtjevu dobavljaiu), te otpremnice dobavljaia dostavljaju se voditelju radunovodstva ikole, kako bi

ulazni radun bio vjerodostojan dokument za pladanje.

SKLADISTENJE NAMIRNICA

v[.
Skola ima jedno centralno skladiSte u Matidnoj Skoli u Durdenovcu, na adresi kardinala Alojzlja

Stepinca bb.
SkladiSte mora udovoljavati Opdim uvjetima skladiStenja, odnosno:

- SkladiSni prostor mora biti Cist, suh iventiliran,
- Namirnice se moraju odlagati na police, a ne na pod.

v l.

U skladiStu se odvojeno tuvaju :

-suhe namirnice,
- rashladene namirnice,
- zamrznute namirnice,
- namirnice koje se ne smiiu krilno kontaminirati (mesa, povr6e i dr.)

IX

Temperaturni reiimi za fuvanje namirnica
- Hladnjak:0-4 'C

- Zamrzivaa: -18'C ili niie
- Suha ostava (Police) :15-20'C

UTROSAK NAMIRNICA ZA PRIPREMU OBROKA

X

Kuharica sastavlja lzdatnicu namirnica koje su potroSene za pripremu obroka u Ikolskoj kuhinji na

tjednoj bazi.



lzdatnica se dostavlja voditelju raEunovodstva.
Voditelj raEunovodstva dostavljene otpremnice dobavljada/primke i izdatnice evidentira u aplikaciji
Zupanije riznice, modul Materijalno knjigovodstvo.Za obradun utroska namirnica primjenjuje se FIFO

metoda obraauna utroSka namirnica.

POPIS NAMIRNICA

xt.
Namirnice se popisuju kvartalno, kako bi se izvrlila priprema za godisnji popis i kvartalno utvrdilo
odgovara li stvarno stanje robe s financijskim/knjigovodstvenim stanjem.

POSTUPANJE S OTPADOM

x[.
Otpad se iznosi u oznalene posude s poklopcem.

Biootpad i ostali otpad se odvajaju prema pravillma tkole i lokalne jedinice.

Rokovi za iznolenje otpada su dnevni.

ZAVRSNE ODREDBE

x t.

Ova procedura stupa na snagu danom donolenja ravnatelja i obvezna je za sve zaposlenike ukljuiene
u pripremu lkolskih obroka.

Ravnatelj:
arkotid, prof.

1. Obrazac Jelovnik
2. Obrazac Zahtjev dobavljatu za namirnice ( od..'do)

3. obrazac Primka

4. Obrazac lzdatnica.

LOZPRI



OSNOVNA sKOLA
JOSIPA JURJA STROSSMAYERA

KARDINALA ATOJZUA STEPINCA bb

OBRAZAC

J ELOVNIK

JELOVNIK

OURO OVAC

olB:

te lefon: 1/601-101
e-mail:

PONE EI.IAK:

UTO

SRIJE

f

OD:

PETAK:

Ravnatelj: Tonl Markotii, Prof.

eEwRlex:



OBRAZAC

ZAHTJEV PREMA OOBAVUAEU

OSNOVNA sKOTA
JOSIPA JURJA STROSSMAYERA

KARDINALA ALOJZIJA STEPINCA bb
OUROENOVAC

OIB:1Otl()243t1431

telefon: 031/601-101
e-mail: ured s-iistrossmave -diurdienovac kole. hr

ZAHTJEV broj:

Datum sastavljanja zahtjeva :

Odgovorna osoba iz kuhinje (ime,prezime ipotpis):

DOBAVUAE:

RBR. NAM IRN ICA .JED. MJERE KOLITINA CIJENA PO

JEDINICI

MJ ERE

tzNos

1

7



OBRAZAC

PRIMKA

OSNOVNA IKOTA
JOSIPA JURJA STROSSMAYERA

KAROINATA ALO.IZIJA STEPINCA bb
OUROENOVAC

OIB:10t10243tt431

Datum preuzimanja namirnica:

Odgovorna osoba iz kuhinje (ime,prezime ipotpis):

RBR. DOBAVUA. NAMIRNICA .,ED. MJERE KOLIEINA CIJENA PO

J EDIN ICI

MJERE

tzNos

1

2

3

telefon:031/501-101
e-mail : ured@os-iistrossmavera-diurdienovac.skole.hr

PRIMKA broj: _

I



OBRAZAC

IZDATNICA

OSNOVNA SKOLA

JOSIPA JURJA STROSSMAYERA

KARDINATA ATOJZUA STEPINCA bb
OUROENOVAC

OIB:1(M02tli]4431

telefon: 031/501-101
e-mail: ured@os-iistrossmavera-diurdienovac.skole.hr

IZDATNICA broj:

Datum izdavanja:

Odgovorna osoba iz kuhinje (ime,prezime ipotpis):

RBR, NAMIRNICA J ED, MJERE KOLI.INA CUENA PO

JEDINICI

MJERE

NAMJENA.

JELOVNIK-

OBROK I

DATUM
1

2

3


